
BESTANDSAUFNAHME

Alle eingesetzten KI-Systeme und -Tools erfasst

Auch inoffizielle Nutzung in einzelnen Teams berücksichtigt

ROLLE & RISIKOKLASSE

Rolle je System bestimmt (Anbieter / Betreiber)

Risikoklasse je System eingeordnet (verboten / hoch / begrenzt / minimal)

Verbotene KI-Praktiken ausgeschlossen

KI-KOMPETENZ (ART. 4)

Mitarbeitende zu Chancen, Risiken und sicherem Umgang mit KI geschult

Teilnahme revisionssicher dokumentiert

TRANSPARENZ & GOVERNANCE

Transparenzpflichten erfüllt (z. B. Kennzeichnung KI-generierter Inhalte)

Interne KI-Richtlinie vorhanden

Verantwortliche Person benannt

C H E C K L I S T E  ·  E U  A I  A C T

Bin ich betroffen?
KI-Pflichten nach der EU-KI-Verordnung — Betroffenheit und Handlungsbedarf strukturiert klären.
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FRISTEN & NACHWEISE

Relevante Stichtage im Blick behalten

Nachweise für die Aufsichtsbehörde vorbereitet
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